附件1

全镇电动自行车安全隐患全链条整治

工作专班及工作制度
一、专班人员组成

召 集 人：  傅成顺  党委副书记、镇长

副召集人：  庄宾彬  党委委员、人武部部长
许明艺  党委委员、派出所所长

苏树作  副镇长

林志成  一级主任科员

陈艺鑫  金淘市场监督管理所所长
成    员：  黄康泰  安办负责人、消防站负责人
洪金芳  宣传办负责人
翁泉山  企业办负责人
黄锦昌  财政所副所长
黄一霖  自然资源所负责人
戴斌辉  环保站负责人
阮江围  执法中队队长
二、专班办公室人员组成

专班办公室设在镇指挥部，负责日常综合协调、检查调度、考核通报等工作，各有关单位根据专班要求参加办公室工作。

主  任：    苏树作  副镇长
成  员：    黄康泰  安办负责人、消防站负责人
洪金芳  宣传办负责人
翁泉山  企业办负责人
黄锦昌  财政所副所长
黄一霖  自然资源所负责人

戴斌辉  环保站负责人
阮江围  执法中队队长
工作专班及其办公室在电动自行车安全隐患全链条整治行动工作任务完成后自行撤销。

三、专班工作制度

（一）会商调度制度
1.每月调度。原则上每月由镇级专班召集人主持召开调度会议，通报整体工作进展情况、安排部署工作，各副召集人单位、成员单位通报条线工作进展、提示重点任务。专班办公室及时编发会议纪要，督办会议议定事项。

2.双周会商。结合国家、省级、泉州市级、南安市级视频会商会议，对各职能部门工作进行调度，研究推动重点任务。

3.专题会商。遇有重大事项或紧急任务，及时组织有关成员单位和职能部门进行专题会商，研究工作措施，协同抓好工作落实。

（二）报告通报制度

1.定期专报。各职能部门定期向属地政府专题报告整治工作开展情况。

2.每月通报。各职能部门结合整治工作整体推进情况和督导调研发现的问题，每月印发工作通报。

3.不定期简报。镇级专班及时收集各职能部门整治工作做法成效，不定期简报予以推广。 

（三）任务清单制度

1.部门任务清单。各职能部门对接副召集人单位、成员单位，根据镇级实施方案明确的职责任务和完成时限要求，每月月初向各有关部门制发重点任务清单提示函，月底收集汇总清单落实情况。

2.各村委会任务清单。按照实施方案要求，结合各村工作实际，每月月初向各村委会发送重点任务清单提示函，月底收集汇总清单落实情况。

（四）督查督办制度

1.督导检查。专班定期组织暗访督查或交叉互查，掌握实际情况，推动工作开展。

2.定向督办。对整治工作推进迟缓、作风不实，或者边整治、边火灾多发的村、行业，下发督办函，视情况派出督导组，指导推进工作。

3.约谈警示。对定向督办后，工作仍不见起色的村或职能部门，专班及时约谈相关责任人员，并向上级报告。

（五）调查研究制度

1.调研掌握实情。通过日常调度分析、实地调研等方式，及时了解整治工作中存在的重点难点问题。组织专班人员赴有关企业、基层社区实地调研，掌握基层工作实情。

2.开展研讨座谈。对整治工作中涉及到的重点任务、难点问题，工作专班及时组织有关部门、行业协会、企业单位等开展研讨座谈，直面“堵点”“难点”“痛点”，协商共议、献计献策，共同研讨解决对策措施。

（六）信息报送制度

1.月度工作报送。各村委会和各职能部门每月底要将本部门本村整治工作情况、调度表报送镇级专班，镇级专班汇总后向南安市级专班报送。

2.基础数据报送。各村委会和各职能部门根据整治工作阶段性进展情况，及时收集汇总各类整治基础数据，并认真做好分析研判。

（七）宣传报道制度

1.加强舆论引导。宣办要完整准确宣传各项政策制度，逐个环节、逐项内容做好全面宣传解读，广泛宣传电动自行车安全防范常识；及时监测网上舆论情况，回应公众关切，出现突发舆情按程序及时应对处置。

2.定期发布信息。宣办根据整治工作推进情况，定期组织新闻媒体发布整治工作信息，阶段性组织宣传解读重点工作部署和重点任务完成情况。

3.强化曝光警示。宣办及时对电动自行车非法改装、制假售假、违规停放充电等行为进行公开曝光。对整治行动期间发生的电动自行车火灾事故定期进行公布。

工作专班及办公室成员因工作变动需要调整的，由所在单位提出，报工作专班召集人审定同意后作人员变更。各村委会、各职能部门可结合本村本行业实际，细化完善、补充丰富专班运行制度，切实抓好执行落实。
